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Multiplikatoren im Schulamtsbezirk

Unterrichtsplanung UP-Kurzklassenbildung mit Religionsgruppen 2024

Termine:

e UP-Kurzklassenbildung mit Religionsgruppen:
e endgiltige UP (vollst. Unterricht, sog. 2. Lieferung): GS: bis 17. Mai 2024
MS: bis .5 Juni 2024

zwischen 19. Mérz und 22. April 2024

e Ubermittlungen der UP sind bis Mitte September moglich (z.B. Korrekturmeldungen auf Bitten des

Schulamtes)

Grundsatzliches:

» Alle Eintragungen fiir die UP erfolgen in der Zeitscheibe des Planungsschuljahres (2024/25).

> Beider Ubermittlung der UP miissen folgende Daten eingegeben sein:

¢ Schilerzahlen/Klassen
e Geschlecht
e Auslander
e Bekenntnis

e WG und TE/WIiK/ES
e gewlinschte vorlaufige Gruppenbildung im Sportunterricht

e Pflichtunterricht fiir alle Facher eintragen

e Der sonstige Besondere Unterricht (AGs etc.) wird noch nicht eingetragen.

¢ Religion (Religionsteilnehmer/-gruppen; islamischer Religionsunterricht ist Pflichtunterricht!) / Ethik

e Winschenswert: Vorkurse + D-Plus (Orientierung am Vorjahr), Inklusionsstunden an Profilschulen

Im Planungsschuljahr darf kein Besonderer Unterricht aus dem Planungsschuljahr auftauchen.

» Vor Beginn der Planung und wahrend der Planungsarbeit sollen regelmaRig Datensicherungen erstellt werden.

ASV-Dokumentation zur UP:
https://www.asv.bayern.de/doku/gms/unterrichtsplanung/start

0. Einpflegen der Neuerungen durch die PISA-Offensive an Grundschulen

https://www.asv.bayern.de/doku/gms/unterrichtsplanung/anpassung stundentafel

e Loschen der ungiiltig gewordenen Facher GU und FF

¢ Neuanlegen / Aktivieren der Facher,,GU KuMuHSU“ und ,,IF“ in der 5% 3] A WHE=

gevd?3l e

Matrix (Uber Modul ,,Facher”)
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https://www.asv.bayern.de/doku/gms/unterrichtsplanung/start
https://www.asv.bayern.de/doku/gms/unterrichtsplanung/anpassung_stundentafel
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A. Unterricht

Unterrichtselemente (Matrix, besonderer Unterricht) I6schen B st

Léschen in Unterrichtselementen der Schule 7505

Modul Unterrichtsverteilung (Matrix) — Modulbezogene Funktionen — Matrixfunk-
tionen — Loschen in Unterrichtselementen — alle Unterrichtselemente aus der Mat-
rix [6schen

der Matrix I6schen

e und alle Koppeln in der Matrix [oschen
lemente aus der Matrix [6schen

aucfgesamten besonderen Unterricht der Schule 1aschen

- Unbedingt auch den kompletten Besonderen Unterricht [6schen!

|

() G |

Budgetierung
Vorgaben zur Budgetierung genau beachten!

https://www.asv.bayern.de/doku/gms/unterricht/budget

Durchschnittliche Anzahl der Sportstunden eines Schiilers pro Woche in der Mittelschule

In den Jahrgangsstufen 5 und 6 erhalt jede Schilerin/jeder Schiiler 3 Sportstunden je Woche.

In den Jahrgangsstufen 7 bis 10 betragt die durchschnittliche Zahl an Sportstunden eines Schiilers je Woche
2,5.

Infos dazu: https://www.asv.bayern.de/doku/gms/unterricht/sportunterricht

und im Handout zur UP Teil 2.

B. Schiilermodul

Einpflegen neuer Schiiler

Schiiler versetzen

ASV versetzt automatisch alle Schiiler des aktuellen Schuljahres in das Planungsschuljahr, wenn kein Aus-
trittsdatum gesetzt ist. Uberpriifen, ob alle Schiiler ins Planungsschuljahr hochversetzt wurden (auRer Aus-
tritten).

Falls Schiiler aus dem aktuellen Schuljahr nicht in das Planungsschuljahr hochversetzt wurden (z.B. Neuein-
tritte nach Anlegen des Planungsschuljahres), missen sie per Sammelversetzung ins nachste Schuljahr ver-
setzt werden. In diesem Fall die Versetzung unbedingt aus dem aktuellen Schuljahr starten!
Hochversetzen aus dem aktuellen Schuljahr ins Planungsschuljahr (Gber Schiller — Sammelversetzung):
https://www.asv.bayern.de/doku/alle/schueler/sammelversetzung/start?s[]=sammelversetzung

Klassenleiter setzen, soweit sie schon bekannt sind. Falls noch keine Klassenleitung feststeht, bleibt das Feld
leer. Erst zur US im Oktober missen alle Klassenleiter gesetzt werden.

C. Modul Klassen/Klassengruppen

Uberfliissige Klassen/ ORG-Klassen unbedingt 16schen!

Falls sich noch (ausgetretene oder nie in die Schule eingetretene) Schiiler in diesen Klassen befinden sollten:
Ausgetretene Schiiler, die im Planungsschuljahr auftauchen, sind erst ins aktuelle Schuljahr zuriickzuverset-

zen (per Sammelversetzung aus dem Planungsschuljahr heraus, in eine andere Jahrgangsstufe als urspriing-
lich besucht) oder zu I6schen (Schiiler, die nie angetreten sind und deshalb im aktuellen Schuljahr gar nicht

auftauchen).

https://asv.gruenewaldschule.de/wp-content/uploads/dim uploads/ASV/UP/Nachtraegliches-Ausplanen-
von-Schuelern.pdf
- Bedenke: ORG-Klassen behindern oft eine US Meldung oder sind Grund fiir zahlreiche weitere Probleme!

Ausbildungsrichtung/Bildungsgang Suamat s T e
Im Reiter ,,Klassengruppen” jeweils "
T T ke o 1 Forderschwerpunkt o
- die Kennung sattorgumiangs [BEEL ] sroone BIOSIIO i (5| st

v

- die Ausbildungsrichtung / den Bildungsgang R
- die Basisstundentafel
- die Jahrgangsstufe in jeder Klassengruppe eintragen.


https://www.asv.bayern.de/doku/gms/unterricht/budget
https://www.asv.bayern.de/doku/gms/unterricht/sportunterricht
https://www.asv.bayern.de/doku/alle/schueler/sammelversetzung/start?s%5b%5d=sammelversetzung
https://asv.gruenewaldschule.de/wp-content/uploads/dlm_uploads/ASV/UP/Nachtraegliches-Ausplanen-von-Schuelern.pdf
https://asv.gruenewaldschule.de/wp-content/uploads/dlm_uploads/ASV/UP/Nachtraegliches-Ausplanen-von-Schuelern.pdf
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Besonderheiten eintragen: Reiter Stammdaten — Besonderheiten — Button &
z.B. EIN_MIG (Migrationsklasse > 50%)

Kurzform Anzeigeform

. . . . . . kop Kooperationsklasse
= Nicht mehr unter Besonderheiten eintragen: Ganztagsklassen (nur bei ,,Organisations- s Partnerasse (G5
“ R “ EIN_MIG Einrichtung wg. Mig. > 50 %
form®), Flexklassen (flx) (nur bei ,,Klassenart”)! tan Tandenssse

Jahrgangsstufe jeder Klassengruppe Uberpriifen, ggf. nachtragen (Reiter Klassengruppe)

Basisstundentafel
jede Klassengruppe tiberprifen (Reiter Klassengruppen): z.B. ,,GS” bei Ausbildungsrichtung GS_Regel

Klassen neu sortieren | setx /@ e tesenonmnenx

. . KE FHEAP US| = FEFE CIE Y 63 ®
im Klassenmodul in der [ rsecnme vz S
|C0n|e|ste a uf das |C0n Jahrgangsstufe |U Schule |ST GMS Muanchen

Anzahl Schiler ges, 12/0  daven mannlich 8/0| weiblich

Sortierung klicken:

Stammdaten | Besonderheiten | Klassengruppen | Zeugnisse

|2 svbrecnen

D. Modul Klassen: Planzahlen fiir das kommende Schuljahr im Reiter , Klassengruppen” eingeben

Generell gilt:

Bei allen Klassengruppen der 1. (GS) bzw. 5. Klassen chilrzahen (157 [EEROEFEaHen (LA,

(MS) mindestens die Werte fiir das Geschlecht M/w ~ m== (=l [ v (e v | o) s |
. . . Bekenntnis  RK EV IsL 50 ohne

so eintragen, dass sie mit der erwarteten Gesamtzahl e T o M e M e

der neu angemeldeten Schiler Gbereinstimmen.

In jeder Klassengruppe missen Schiiler vorhanden sein, die im Reiter Schiilerzahlen (PLAN) angezeigt wer-
den. Es darf keine ,,leeren” Klassengruppen geben!

AuBerdem gilt grundsatzlich:

- IST-Zahlen berechnen sich automatisch aus den Daten der tatsachlich angelegten Schiilerdatensatze.

- PLAN-Zahlen lassen sich eingeben und andern. Sie miissen mindestens im Klassenmodul eingegeben wer-
den oder konnen aus den IST-Zahlen Glbernommen werden (nur, wenn in der Planungsphase schon alle Schii-
ler bekannt / erfasst sind). Sie kénnen aber prinzipiell unabhéngig von tatsachlich erfassten Schilern einge-
geben werden.

Religionsunterricht
Teilnahme am Religionsunterricht bei allen Schilern Gberpriifen/eintragen:
-> Schilermodul — Unterricht — Teilnahme am RU
Bei Neuaufnahmen muss Gberprift werden, ob Teilnahme am Religionsunterricht eingetragen ist!
Sind Antrage auf Teilnahme am ev./kathol. RU gestellt, sollten diese bei der Planung bereits berticksichtigt
werden!

Planzahlen ermitteln

Vergleich mit Listen und ggf. Ubernahme der IST-Zahlen, wenn sie zum aktuellen Stand korrekt sind (also dem
Planungsstand entsprechen).

Setzen der Planzahlen

Schidlerzahlen (15Tl Schilerzahen (PLAN) |

insgesamt | 18 Geschlecht M | 14| w [ 4 asl [ 1

- Einfligen per Hand oder e
- Uiber Schaltflache ,Schiilerzahlen berechnen” e e
Wichtig: Zahlen fir ,Bekenntnis” und ,Religionsunterricht” missen schon vorher ermittelt und stimmig sein.
- v.a. Ethik- und ISL-Zahlen Gberpriifen und ggf. eintragen, da diese nicht automatisch ermittelt werden.

Religions

Religionsplanzahlen ermitteln

Modul Berichte Verwaltung — Datenbereich Klassen/Klassengruppen — Bericht: Klassentibersicht — Berichts-
schablone anwenden — alle geplanten Klassen auswahlen —anwenden — Zwischensummen der Jahrgangsstu-
fen einblenden — OK

Daraus kann errechnet werden, wie viele Religionskurse (kath., ev., Eth., isU) aufgrund der Schiilerzahlen in
den Jahrgangsstufen gebildet werden missen).

Korrekte Bezeichnung von jahrgangskombinierten Klassen
https://www.asv.bayern.de/doku/gms/klassen/klassenarten/start#abbildung jahrgangskombinierter klas-
sen

https://www.asv.bayern.de/doku/gms/klassen/klassenarten/gs jahrgangskombinierteklasse



http://www.asv.bayern.de/wiki/alle/klassen/sortieren
https://www.asv.bayern.de/wiki/gms/unterrichtsplanung/pflege_klassen#setzen_der_planzahlen
https://www.asv.bayern.de/doku/gms/klassen/klassenarten/start#abbildung_jahrgangskombinierter_klassen
https://www.asv.bayern.de/doku/gms/klassen/klassenarten/start#abbildung_jahrgangskombinierter_klassen
https://www.asv.bayern.de/doku/gms/klassen/klassenarten/gs_jahrgangskombinierteklasse
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AuBer den Jahrgangskombinierten Klassen 1/2 und 3/4 in der Grundschule diirfen alle anderen Klassenstufen
mit einer Ziffer beginnen. Eine "5c¢DK" oder "6cG" sind also moglich.

Fiir die jahrgangskombinierten Klassen 1/2 und 3/4 gilt weiterhin: Verwenden Sie bei der UP bei jahrgangs-
kombinierten Klassen unbedingt Bezeichnungen, die mit einem Buchstaben beginnen, wie z.B. D1_2
(DK_1_2, d12 etc.). Auf keinen Fall diirfen Bezeichnungen verwendet werden, die mit Ziffern beginnen, wie
1 2 D (12D, 12 etc.).

Ukrainische Schiiler in Regelklassen
Ukrainische Schiiler sind in die Planung reguléir einzubeziehen.
Zusatzliche Eintragung im Klassenmodul im Reiter ,,Besonderheiten” un-
Bemerkung zur Klasse fiir die Schulaufsicht ter ,,Bemerkungen fiir die Schulaufsicht”:
UKR: 2 Hierfiir das Kiirzel ,,UKR:“ mit der entsprechenden Anzahl ukrain. Kinder in
der Klasse eintragen:
(Ukr: 0, UKR: 1, UKR: 2 etc). Diese Werte miissen stets aktualisiert werden, wenn sie sich dndern. Diese Ein-
tragung erfolgt NICHT bei Briickenklassen.
Bitte keine weiteren Informationen oder Anfragen an das Schulamt in dieses Feld eintragen!

Ukrainische Kinder in Briickenklassen
https://www.asv.bayern.de/doku/alle/klassen/brueckenklassen/start?do=

E. Facherdatei

Ungiiltig gesetzte Facher

Uberpriifen Sie unter Datei - Schulische Daten - Ficher, ob es ungiiltige Ficher im Datenbestand gibt. Diese
erkennen Sie im Navigator auf der rechten Seite an der roten Markierung. Ein manuelles Loschen ist in vielen
Fallen nicht moglich. Bereinigen Sie diese Facher Uiber die Konsistenzpriifung 2.1 im Planungsschuljahr
2024/25 (Datei - Verwaltung - Schnittstellen).

https://www.asv.bayern.de/doku/alle/schnittstellen/konsistenzpruefung/2/ssfgueltigkeit

F. Modul Unterrichtsverteilung: Matrix bearbeiten

Fir die Kurzklassenbildung ist seit letztem Jahr die Eintragung des gesamten Pflichtunterrichts in der Matrix notig:
Religionsunterricht, WG- Unterricht und evtl. sonstige Gruppenbildungen und samtliche Stunden in D, M, HSU, etc.
Es genligt der Eintrag der Stunden und Koppeln —eine Zuordnung der Unterrichtseinheiten zu einzelnen Lehrkraften
muss noch nicht erfolgen.

Grundlegendes: http://www.asv.bayern.de/doku/gms/religionsklassenbildung/matrix

Facherwahl der Schiiler
Grundschulen: Anlegen der ,neuen Facher” GU KuMuHSU (1, und 2. Klassen) und IF (alle Klassen)
Uberprifen, ob der besuchte Religionsunterricht bei allen Schiilern als Fach auftaucht:
- Datei — Schiiler — Facherwahl — Modulbezogene Funktionen — Einstellungen Facherwahl — Pflichtfacher
- in 2. Spalte muss unter ,,Fach aus Kategorie” die Kategorie ,rel“ angelegt sein.
(Achtung: Nicht jedes einzelne Religionsfach in der 3. Spalte anlegen, sondern immer die Kategorie ,,rel” in
der 2. Spalte. Dann wird der besuchte Religionsunterricht des Schiilers ndmlich automatisch aus dem
Datensatz herausgelesen.
- Bestatigen mit OK.
- Danach Schaltflache ,Pflichtfacher vorbelegen” anklicken.
Tipp: Soll ein Fach allen Schiilern einer Klasse zugeordnet werden, klickt man mit der rechten Maustaste in
den obersten Schiiler und bestatigt: ,Wert fiir Spalte tlbernehmen®. Bei Wahlfachern oder Wahlpflichtfa-
chern in der MS kdnnen auch nur bestimmte Schiiler ausgewahlt werden, die an einem Unterrichtsfach teil-
nehmen.

Facherspalten anlegen - hier v.a. Religion kath., ev., isl. und Ethik!

- falls zu wenige Facherspalten: anlegen
- UberflUssige Facherspalten |6schen
Datei — schulische Daten — Facher — Fach wahlen — Reiter ,Einstellungen” bei GS bzw. MS Spaltenanzahl in


https://www.asv.bayern.de/doku/alle/klassen/brueckenklassen/start?do=
https://www.asv.bayern.de/doku/alle/schnittstellen/konsistenzpruefung/2/ssfgueltigkeit
http://www.asv.bayern.de/doku/gms/religionsklassenbildung/matrix
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Matrix festlegen
Prinzipiell genligt allerdings bei der Kurzmeldung in der Regel eine Facherspalte.
https://www.asv.bayern.de/doku/gms/unterricht/faecherspalten _anlegen

Stunden nach Stundentafel
Unterrichtsverteilung (Matrix) — Modulbezogene Funktionen — Matrixfunktionen — Stunden wie Stundentafel

Unterrichtselemente eintragen Eintragen der Religions-/Ethik-Unterrichtselemente und der geplanten WG-
Elemente in die Matrix

Koppeln von Religions-Unterrichten/Gruppenbildung

Lm Lehrermangel Kdrzung .
Abweichungen von der Stundentafel immer eintragen vg Vervattungsorine wang FOlgende Abweichungs-
|gS geringe Schulerzahl Karzung | . - .
(Gl’und Und Anza I: Z.B. +2, '2) Ko Kooperation mit anderer Schule  Kdrzung gl’unde konnen e|ngetra‘
UB_MS Ubertrittsbegleitung an MS Zusatz . e e
Schulnr. 9316 Klassenleitung KON KoMgktorin Koppel jen | U_N_REFIN  Unt. nicht refinanzierbar Zusatz gen Werden (d'e hanIgS-
Kiasse U122 Bildungsg. GS_U 1261, 17262, 1A, 2... GGT_45_ZUW GGT 45 min Einsatz (Zuwendung) Zusatz
el Cenmear 37 |©) | D_PLUS DeutschPLUS wsatz t€n rot umrandet):
e 7 o g e [ [c61.45Go1 45 minEimatz Zuste ]
geschutzt C Abweichung | Farbe ‘ v S sonstiger Grund Zusatz .o .
. C_) = [ Teingweoen Grppengiate__zwaz | Klirzung bedeutet Mi-
L Lehrermangel Karzung INK Inklusion Zusatz
e e ez [ M |Hersaresaenms A == = |ssPoRT_Ms statzpunitsch.schusport s zusatz NUSSTUNdeN (ZB -2),
el o K Kooperation Karzung| 15 | 1o | : KOOP_KG_GS ion Kindergarten u. GS _ Zusatz
1 ToF EResE e thdas S I—IYOL ™ |EIN_DK Einrichtung von Deutschklassen Zusatz | ZUSGtZ bedeutet Mehr'
Easmic g f:::lzis,a;:i:' ;:::i ;1 el GRU_ALPHA Gruppen zur Alphabetisierung  Zusatz
T Teilung wg Gruppengrote Zusatz J |VER_FLX_GS _ Verstarkung flexible GS etz | Stunden (ZB +2)
O kuslon Lol o= = INTFO Integrationsforderung GS u. MS  Zusatz
BILING_GS Bilinguale GS (AG-Angebote) Zusatz
. . LSPORT_MS  Partnersch. Leistungssport MS ~ Zusatz
NEU: Kennzeichnung der flexiblen Stunde (GS) R R
Das Fach, das durch die flexible Stunde mehr als das T R e T
PflichtstundenmaR unterrichtet werden, muss auf fol- ISLAMLONT lskamischer Unkerrchk =
gende Art und Weise gekennzeichnet werden: dungse, G5 ool
a) Die Stunde fiir das zugeordnete Fach muss in eine eigene Fachspalte T P seeicn [
(weitere Fachspalte in der Matrix) eingetragen werden. Unterrart [p_ || Unteig m
b) Die Stunde fir das zugeordnete Fach muss mit dem Merkmal flexible Abweichung v Farbe v

Stunde (Klrzel FX) in der Auswahl Bereich markiert werden.

Schiilerzahlen (Planzahlen) in Matrix fiir jedes Unterrichtselement eintragen

Schulerzahlen

UElement extern geplant |12 /

Klasse 24 (m8 w 16)

ODER

Schiilerzahlen aktualisieren: automatisiertes Vorgehen mit dem , Taschenrechner”
https://www.asv.bayern.de/doku/alle/unterricht/schuelerzahlen

Im Modul Klassen eingegebene ,,Schiilerzahlen (PLAN)“ kénnen mit dem , Taschenrechner” in die Matrix
libernommen werden:

t] Schilerzahlen aktualisieren X 4

Schiilerzahlen in den Unterrichtselementen der Schule 9317

(O Im ausgewihiten Unterrichtselement (aktive Zelle) ...

) In allen Unterric der Klasse/KI uppe (aktive Zeile) ...

n  Unterrichtselement | Medulbezogene Funktionen | Fenster  Hilfe
(O In allen Unterrichtselementen der Schule ... _d @ o I Matrix darstellung » (all cousibiter Tac [07.12.2016 HeL

Matrixfunktionen & Léschen in Unterrichtselementen.., F

Matrix prifung Stunden wie Stundentafel

= - -
| Schilerzahlen aktualisieren...

Abbrechen Stundenplan
—— ipel L=} sunuiersdrien

ssleitung  HOH Hoftschac

4
]
& v E G 4= g | Lusatzinformationen b Lehrkraft tauschen...
»
4

Qualifikationsphase

- Modulbezogene Funktionen — Matrixfunktionen — Schiilerzahlen aktualisieren — in allen Unterrichtselemen-
ten der Schule — geplante Schiilerzahl soweit moglich aktualisieren oder
- Symbol (Taschenrechner) aus der Symbolleiste.

Es bieten sich drei Moglichkeiten:

- tatsachliche Schiilerzahl neu auszdhlen

Datengrundlage sind hier die Schiler, die im Modul - Klassen in einer Klasse / Klassengruppe mit Unterricht
erfasst sind. Die ausgezéhlten Schiler werden in der Matrix im Feld Schiilerzahlen - UElement eingetragen. 2>
IST-Zahlen



https://www.asv.bayern.de/doku/gms/unterricht/faecherspalten_anlegen
https://www.asv.bayern.de/wiki/gms/unterrichtsplanung/pflege_matrix#eintragen_der_unterrichtselemente_in_die_matrix
https://www.asv.bayern.de/wiki/gms/unterrichtsplanung/pflege_matrix#eintragen_der_unterrichtselemente_in_die_matrix
https://www.asv.bayern.de/wiki/gms/unterrichtsplanung/pflege_matrix#koppeln_von_unterrichtengruppenbildung
https://www.asv.bayern.de/wiki/gms/unterrichtsplanung/pflege_matrix#abweichungen_eintragen
https://www.asv.bayern.de/doku/alle/unterricht/schuelerzahlen
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e - geplante Schiilerzahlen mit den Planzahlen der Klassengruppe soweit méglich aktualisieren
Datengrundlage sind hier die Schiilerzahlen, die im Modul - Klassen auf dem Reiter Klassengruppen fiir die
Schilerzahlen (PLAN) eingetragen sind. Die ausgezahlten Schiiler werden in der Matrix im Feld Schiilerzahlen
- geplant eingetragen. Diese Schiiler miissen in ASV noch nicht namentlich erfasst sein.

e - tatsachliche Schiilerzahlen neu auszdhlen und als Planzahlen iibernehmen
Datengrundlage sind hier die Schiler, die im Modul - Klassen in einer Klasse / Klassengruppe mit Unterricht
erfasst sind (IST-Zahlen = werden zu PLAN-Zahlen im Unterrichtselement). Die IST-Schiler werden in der
Matrix also ins Feld Schiilerzahlen - geplant Gbernommen.

G. Anforderung von kirchlichen Religionslehrkraften

- Diesen Schritt immer fiir kirchliche Religionskréifte ausfiihren, auch wenn sie schon an der Schule tétig sind!

Es sind personalisierte (namentliche) Anforderungen von Religionskréiften mdéglich. Falls bekannt, geben Sie also den

Namen und die PKZ der gewiinschten Lehrkraft ein.

Achten Sie also bitte darauf, dass die Personalanforderung fiir kirchliche Religionslehrkréifte unbedingt in ASV ein-

geben werden muss!

https://www.asv.bayern.de/doku/gms/religionsklassenbildung/kirchlichelehrkraefte

Beachten Sie, dass hier ausschlieBlich alle bendtigten Religionsstunden der kirchlichen Lehrkrafte (katholisch, evan-
gelisch, islamisch) angefordert werden, die nicht durch ,,schuleigene, staatliche” Lehrkrafte abgedeckt werden kon-
nen. Staatliche Lehrkrafte mit der Unterrichtsbefahigung fiir einen Religionsunterricht werden lber diesen Weg nicht

angefordert.

Es gibt zwei Moglichkeiten fir die Anforderung:

o Allgemeine Anforderung von Religionskraften (ohne namentliche Nennung: wenn Lehrkraft noch nicht be-

kannt ist)

(vgl. https://www.asv.bayern.de/doku/gms/religionsklassenbildung/kirchlichelehrkraefte allgemein)

Maske ,,Personalverdanderung” Datei — Unterrichtsplanung — Personalveranderung

In diesem Fenster kénnen Anforderungsda-
tensatze eingegeben werden, die nach der
Ubermittlung der UP von ASD an die kirchli-
che Datenbank Relis weiter gemeldet wer-
den.

- Art der Lehrkraft, UPZ (Bedarf), Lehrer-
laubnis

- Ursache (rechtes Feld): Art: REL (REL Reli-
gion nicht abgedeckt)

- Lehrbefahigung: K / Ev / kein Eintrag bei
islam. Unterricht

- Lehrerlaubnis: K/ Ev / isl

-> Kirchliche Lehrerlaubnis: mc / vc / kein

Start X

T o —

Lehrkrafte xI Personalveranderungen X I

SEDX| HM«4

12 =Ll V2049

/Ub hlag mob.Reserve

L 3

Lehramt
abgel.Prifung

Lehrbefahigung |K
Lehrerlaubnis K

Kirchliche e
Lehrerlaubnis

| Geistiicher mit 2Priifung
© Ko Retigionsienre

© ran sevolimechtigung

Personalangaben hierzu

at [0 |w

Pz
Familienname
Vornamen
Amtsbez,

Stammschule

keine Angaben

[©)

Die Felder zu den Personalangaben bleiben leer. Sollte das Feld Art: O keine
Angaben rot hinterlegt sein, anklicken und leeren Eintrag wahlen.

Eintrag islam. Unterricht

rsache hierzu

art [ | retigion nichr avgedece
KZ
REL Religion nicht abge deckt

Familienname

Bemerkung hierzu

Gesamtabersicht

Summe Anforderungen 47
Summe Uberhang )

Summe Vorschlag mobile Reserve 0

Alle Anforderungen loschen

Personalangaben hierzu

Art - || keine Angaben

PKZ

Fir den islamischen Religionsuntericht entfallen die Felder Lehrbefahigung und Kirchliche Lehrerlaubnis.
Unter ,,Bemerkungen” wird dafiir ,islamischer Unterricht” eingetragen:

Lehramt_ ‘ |v Familienname

Lehrbefshigung | @ Bemerkung hierzu

Lehrerlaubnis | Isl @ siomischer Unterricht

Kirchliche ‘

Islamischer Unterricht

e
Lehrerlaubnis |

Personalangaben hierzu

art [0 Lol bmine danchen Gesamtibersicht
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e Personalisierte (namentliche) Anforderung von Religionskraften (wenn die Namen schon bekannt sind)
(vgl. https://www.asv.bayern.de/doku/gms/religionsklassenbildung/kirchlichelehrkraefte person)

Maske ,,Personalverdanderung” Datei — Unterrichtsplanung — Personalveranderung

Das Vorgehen ist dhnlich wie bei der allgemeinen Anforderung. Fiillen Sie unter Ursache hierzu (im rechten

Bereich, siehe Nr. 3 im Bild) nur REL (Religion nicht abgedeckt) aus, die Felder zu den Personalangaben eben-
falls jedoch nicht aus.

- Wahlen Sie bei Personalangaben

start X | Personalveranderungen X : i hierzu den Eintrag N fiir namentliche
AEX HHA P NS =+l vE@®F| @
Lehrk bed; b f/0berhangVorschlag mob.Reserve Ursache hierzu — Anforderung (5)'
o, art_ [k | i terirat 0" [rer o] egion it ageasc - Tragen Sie anschliefend den Vorna-
O bz | 1] (@) men und den Nachnamen ein.
Lehramt = = .
sbaelorifung " Famiienname - Sollte die PKZ der Lehrkraft bekannt
Lehrbefdhigung }K \5:} Kath, Religionslehre Bemerkung hierzu Sein' tragen Sle dlese auch eln
Lehrerlaubnis | K @ Koth Bevollmachtigun . . . .
o - o - - Fordern Sie eine Lehrkraft an, die sich
L?;m‘h:hms ‘m( |+ Missio canonica . .
bereits im Datenbestand ihrer Schule
pm.miﬁbgmm mm— befindet, kann diese Gber den Info-
oL = ;u,ime.:..m%mw same focdnnon [0 Button hinter dem Feld PKZ aus der
PKZ .
. ° I”h e } 2 Liste der Lehrkrifte der aktuellen
Summe Vorschlag mobile Reserve 0 .
vernsmen [peter Schulnummer ausgewdahlt werden. In
mtsbez, p Alle Anforderun lésch . P . . .
i L . ECTTEIETTEY diesem Fall befiillen Sie auch die optio-
Stammschule (9317 5T GMS Miinchen
nalen Felder zur PKZ, der Amtsbezeich-

nung und Stammschule.

Unter der Gesamtlibersicht (6) finden Sie die Summe der angeforderten Stunden der bei Personalverdnderun-
gen eingetragenen Facher aus allen Anforderungen.

Nutzung des Bemerkungsfeldes fiir Zusatzinformationen (,,Bemerkung hierzu“)

z.B.: ,,2 versch. LK bendtigt wegen Stundenplan®, , zeitgleicher Unterricht”, ,LAA muss zwingend im RU einge-
setzt werden” ...

H. Vorarbeiten im Modul Lehrer

Anrechnungen der Lehrkrifte
Soweit Anrechnungen bekannt sind, auf dem Reiter Schulnummer GMS (z.B. 7505GMS) eintragen.

Anrechnungen, Pflege, Forderung, Betreuung, Vertretungsreserven

Art Bezeichnung Kategorie Bereich wstd fleem  ~in bis vg
sonstige Anr. (staatl) Ak lozee | [r— =)
P Schulpsychologe (Schule) ANR SaT [ 082016 31.07.2024 | )
LRM Mobile Reserve RES LRM ] X
‘ El Bemerkung D¢ 1=

Erlduterung zur Anrechnung: sonstige Anr. (staatl)
Summe: aktuell 25 WStd - =

|
Bemerkungen / Kommentare
Funktionen !

At Bezeichnung Fach [Fach von

(nmrenz.erung Lehrerges

v Lshrergesurahe:f]

Abbrechen

T |

e

Wichtig: korrekte Pflege der Anrechnungen!

https://www.asv.bayern.de/doku/gms/lehrer/anrechnungen

Es gibt unter ,,Bemerkungen” (Schaltflache ,, ...

“) inzwischen das Feld ,,Differenzierung” fiir die Fachberaterart (,,bf“)

und manche sonstige Anrechnungsstunden ,,wx“ (Lehrergesundheit, KIBBS, Mobbing-Pravention ...).
Bei den nicht-eindeutigen Anrechnungsarten (wx - sonstige Anrechnungsstunden, ISB-Arbeitskreis, Mitwirkung Schul-

versuch...) soll das Bemerkungs-/Kommentarfeld fiir genauere Angaben in Kurzform genutzt werden: welcher Ar-
beitskreis (AK), welcher Schulversuch usw.).

bf

Fachber.
Schulamt/Reg.

Fachberater fiir die einzelnen Facher an den Schulamtern
Im Bemerkungsfeld (...) unten Differenzierung fir das jeweilige Fach erfassen:
https://www.asv.bayern.de/doku/gms/lehrer/anrechnungen/differenzierung
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WX sonstige Anr. e Ersteinsatz jahrgangskombinierte Klasse, Modus F(ihrung), Fortbildungsinitia-
(staatlich) tive Mathematik, KESCH:
Die Art der Anrechnung bitte unter Bemerkung (...) im Freitextfeld notieren
e Sonderfille: Fiir Lehrergesundheit, KIBBS und Mobbing-Prdvention ist im Be-
merkungsfeld (...) unten eine Differenzierung aus der Werteliste zu erfassen.

uPz
Uberpriifen der schon bekannten UPZ (Teilzeit, Arbeitszeitkonto beriicksichtigen) der Lehrkrifte

Quereinsteiger / Studenten im Unterricht (ohne tatsédchliche Lehrbefihigung)

person|| Dienst| emsatz 23724 | Diverses Auch fiir Quereinsteigern und Studenten muss eine Lehrbefdhigung mit abge-
Dienstatatus legter Prifung eingetragen werden (auch wenn gar keine Priifung abgelegt
Rechtsverh. [ob Wl Argesteter befrister und auch keine Lehrbefdhigung erworben wurde). Dieses Paradoxon ist nétig,
da alle Lehrkréfte zur erfolgreichen UP-Ubermittlung eine , abgelegte Priifung”

Dienstherr |by || Freistaat Bayern

Lehrbefdhigung/-erlaubnis b t
Lehramt V sonstiger Abschluss ?no‘lgen. . . . . .
abgelPrufung Fur die Studenten und auch andere Gber die Wertelisten nicht auswéahlbaren
2. Lehramt v o . . “ - . .
Creninhe abgelegten Priifungen gilt ,sonstiger Abschluss” auszuwahlen. Ohne einen Ein-
Lehrerlaubnis - trag in dieses Feld auf dem Reiter , Dienst” scheitert die Ubermittlung.

Anlegen der Vorkurse

Vorkurse sind kein Unterricht im schulrechtlichen Sinne, weil hier keine Schulkinder unterrichtet werden,
sondern Kindergartenkinder. Vorkurse werden nur tber das Feld ,,Anrechnungen, FérdermaRnahmen, Be-
treuung ...“ bei der vorgesehenen Lehrkraft eingetragen.

Im Bemerkungsfeld sind verbindlich Angaben Uber die Gruppenanzahl und die Teilnehmeranzahl sowie die
Namen der Kitas einzutragen. Diese Angaben werden durch ASD automatisch ausgelesen.

https://www.asv.bayern.de/doku/gms/vorkurs deutsch/start

[E] Bemerkung - Anrechnung X
Erlauterung zur Anrechnung  Vorkurs Deutsch/Sprachford.

2 Gruppen, 12 Teilnehmer
aus KIGA Rumpelstielz und KIGA Schwarzer Kater

I. Plausibilitatspriifung

e Datenpriifung fiir den Bereich Klassen/Klassengruppen = NUR auf UP prifen, NICHT auf US!
Datei — Verwaltung — Datenprifung (Name der Plausibilitdtsprifung: ASVKlasse_UP_PKL_GMS)
Auswahl der Datenprufung (Ablauf)
Prafung/Ablauf Beschreibung - |E|
Qktobe jsti gsse I
Im Navigator alle Klassen auswéahlen
J. Ubermittlung (Modul ASD-Schnittstelle) Upate weetstn 5 OO 0 150 Gt n 50
e Abholen der Daten aus dem Zentralsystem [_aumungenstnoen ]
Datei — Verwaltung — ASD-Schnittstelle — Ubermittlung aus ASD — ltcsessoumnas pesernel
Daten abholen. | Plausiquittungen bearbeiten
o Ggf. Schuldaten an ASD iibermitteln Dstengbermitiung aus ASD
e Bitte noch nicht: neue Schiiler anmelden e ] Ot emisinsiroin m 10022025
Datenabermittiung an ASD bei Bedart Dle Schaltﬂache "Schuler an- O Volistandiges Abholen

T — ' : melden” sollte erst gedriickt

: werden, wenn nur noch Schii-
ler in unserem System 2024/25 vorhanden sind, die auch tatsachlich
unsere Schule im nachsten Schuljahr besuchen werden. Dies ist erst gegen Ende des aktuellen oder Anfang
des nachsten Schuljahres der Fall. Am besten die Schiiler erst vor der US bei ASD anmelden. So vermeiden
wir Doppelmeldungen durch mehrere Schulen (sog. ,Schilerklau®).
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StartX | Schulen X

Eintrag des Ansprechpartners fiir die UP e T L T T

Datei — Schulische Daten — Schulen — Reiter Organisation 24/25  |sw-peaemn. soseeennginen st |

[9323 @ TestGSOberbayern % GMs
Or tion 16/17 |

Stammdaten | Verwaltung | Adressen | Profil 1687 16/17 16/17 | Kalender/Termine 16/17

Ubermittlung

- Reiter Ubermittlung an ASD -
- Schaltflache Unterrichtsplanung = aktiv - == g
- ggf. weitere Erlduterungen zur UP eingeben

- Schaltflache OK

- falls Plausi-Fehler angezeigt: 1. Bereinigen, 2. erneuter Ubermittlungsversuch

- falls keine Plausi-Fehler angezeigt: Datenlibermittlung erfolgreich

- Nach einigen Minuten im Reiter ,Ubermittlung aus ASD“ — , Quittungen abholen”:

- Meldung tiber die erfolgreiche Ubermittlung: ,Es liegen keine Fehlerquittungen vor.”

Update Wertelisten und ASv | Ubermittlung aus ASD | |

Quittungsubermittiung aus ASD

Quittungen abholen €-




