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Bitte beachten:

e Alle Arbeiten mussen im Planungsschuljahr (2024/25) durchgefuhrt werden.
e Fiihren Sie vor Beginn der Arbeiten eine Datensicherung durch!
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Abgabezeitraum fir die ausfuhrliche Unterrichtsplanung Schulamtsbezirke Aschaffen-
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1. Schulprofil

Unter Datei / Schulische Daten / Schulen / Profil 24/25 wird eine Ubersicht der Ganztagesangebote, Zusatzan-
gebote, Unterbringung und Bildungsginge darstellt. Die Schule kann hier keine Anderungen vornehmen, soll
die Eintragungen aber liberprifen. Falls Eintrage fehlen oder sich das Schulprofil im Planungsschuljahr andert
(z.B. durch Verdnderungen in der ganztigigen Betreuung, M- oder Deutsch-Klassen), so ist eine Anpassung des
Schulprofils im Dienststellenverzeichnis (DV) nétig. Dies muss (iber ein Ticket vom ASV-Multiplikator beantragt
werden. Anderungen erscheinen in ASV erst, wenn die Werte zentral in ASD angelegt wurden und von der
Schule tber die Schaltflache ,Daten abholen” in der ASV-Schnittstelle geladen werden.

start X | SchulenX
BRI HHUAPWHS | =500 @@2d0 B @

Schul-/Dienststellennumm.. Schulbezeichnung (intern) Schulart

GMS Grundsch sow Mittelschule

Stammdaten | Verwaltung || Adressery| Profil 19/20 forganisation 19/20 || Unterzeichner 19/20 || Zeugnisdaten 19/20| Kalender/Termine 19/20

Angebote der Schule beziiglich Betreuung und Urtterbringung

Nr Garztigige Betreuung e@ nr Zusatzangebete e \@ Nr Unterbringung o |§]
1Schule mit OGT-Angebot
Bildungs gange 0
Nr.  Korzel Dauer Schulform « Schulart Zeitform  Berufsfeld Ausbildungsr. Férderschw. Beschulung Kiassenart Qualifikationsfo. &
2M5 M 6/M5 Mittlere Reife-Klasse | GrundschsowMittelschule Mittlere-ReffeKiasse (M-Zug)
1M5_Regel 5M5 G ittelschule Regelklasse

1.1. Bereich Bildungsgange

GS_Regel GS — Regelklasse MS_Quabi MS/HS Quabi

GS_Flex GS flexible Eingangsstufe MS_P MS/HS Praxisklasse

GS_DK GS Deutschklasse MS_BerOrKI  MS/HS Berufsorient.klasse
MS_Regel MS/HS Regelklasse MS_VK MS/HS Vorbereitungsklasse
MEDBI— MS Deutschldasse GS Grundschule

MS M MS/HS Mittlere-Reife-Klasse MS Mittelschule/Hauptschule

Anmerkung: Auch wenn es in der ASV-Dokumentation noch anders angegeben ist, wird die Deutsch-
klasse in der MS ab sofort nicht mehr in das Schulprofil eingetragen!

1.2. Bereich Ganztédgige Betreuung

G gebundene Form OF-aS_mFo offene Form an anderer Schule
S Schule mit OGT-Angebot OF-Kg_mFo offene Form - Kurzgr.
OF-aE_mFo offene Form an angeschl. Einr. OF-Lg_mFo offene Form - Langgruppe

M reguldre Mittagsbetreuung OF-dS_oFo offene Form ohne staatl. Ford.
\Y verlangerte Mittagsbetreuung OF-KL_mFo6 offene Form - Lang-/Kurzgr.

1.3. Bereich Zusatzangebote

TAN Tandemklasse BNB Behind. und nichtbeh. Schiiler
KPK Partner-/Kooperationsklassen BKB bes. Betr. korperbeh. Schiiler

IES Inklusion einzelner Schiiler BEH bes. Betr. zur Erziehungshilfe

SPI Schulprofil "Inklusion" BGH bes. Betr. gehorloser Schiiler

FAS Forderkl. f. Aussiedlerschiler BSH bes. Betr. schwerhor. Schiler

DFK Deutschklasse BSP bes. Betr. sprachbeh. Schiiler

FHB Forderkl. f. Hochbegabte BBL bes. Betr. blinder Schiiler

BLA bilinguales Angebot BSB bes. Betr. sehbehind. Schiiler

DVK Vorkurs Deutsch

1.4. Bereich Unterbringung

SHK Schilerheim fir Knaben

SHM Schiilerinnenheim flir Madchen
SHKM Schiilerheim Knaben u. Madchen
HKO Zusammenarb. Heim fir Knaben
HMO Zusammenarb. Heim fir Madchen
HKMO Zusammenarb. Heim f. K. u. M.

Auflistung: vgl. https://doku.asv.bayern.de/gms/unterrichtssituation/us datenpflege/schulprofil
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Anderung von Schulkontaktdaten

Sollten sich zwischenzeitlich die Kontaktdaten der Schule gedndert haben (Anderung der Emailadresse, Home-
pageadresse oder Telefonnummer), dann kdnnen diese Daten selbst unter Datei / Schulische Daten / Schulen /
Adressen gedndert werden. Mit der nichsten Ubermittlung werden diese Daten in das zentrale Dienststellen-
verzeichnis ibernommen.

2. Klassen und Klassengruppen

2.1. Klassenname

Verwenden Sie bitte bei allen Formen von jahrgangskombinierten Klassen Bezeichnungen, die mit einem
Buchstaben beginnen, wie z. B. D1_2 (DK_1_2, d12 etc.). Bezeichnungen, die mit Ziffern beginnen (1_2_D,
12D, 12 etc.), missen vermieden werden.

Jahrgangskombinierte Klassen sind alle Klassen, bei denen Klassengruppen unterschiedlicher Jahrgangsstufen
bestehen, auch Deutschklassen oder P-Klassen, die entsprechend z.B. DK1-2 oder P8-9 genannt werden.

2.2. Reiter ,Stammdaten”

e Klassenart:

R Regelklasse DK Deutschklasse

ORG Organisationsklasse FLX Klasse der flex. Eingangsstufe
EXT Klasse fiir externe Schiler MK M-Klasse (Mittlere Reife Zug)
BK Berufsorientierungsklasse PK Praxisklasse

EX-QA ext. Prifungsteilnehmer QA EX-MA ext. Prifungsteilnehmer MA

VK Vorbereitungsklasse

BKL Briickenklasse—(gibt es ab 2024/25 nicht mehr!)

e Besonderheit klassenspezifische Eigenarten):

kop Kooperationsklassen pkg Partnerklasse (GMS)

tan Tandemklasse EIN_MIG Einrichtung wg. Mig. > 50%

- Gebundene Ganztagsklassen werden nicht unter ,,Besonderheiten”, sondern unter , Organisations-
form“ eingetragen.

- Klassen der flexiblen Grundschule werden nicht hier, sondern unter , Klassenart” eingetragen.

e Organisationsform:

GGT geb. Ganztag mit Forderung
GGT _oFo geb. Ganztag ohne Forderung

e Zielklasse fur die Versetzung in das kommende Schuljahr eintragen
e Klassenleitung eintragen, soweit bekannt

vgl. https://doku.asv.bayern.de/einfuehrung/schulischedaten/klassen/stammdaten

2.3. Reiter ,Besonderheiten”

e Sortierung Klassenliste:

NN Name Rufname (Neu. am Ende) G Geschl. Name R.

GN Geschl. Name R. (Neu. am Ende) B Bldg. Name R.

BN Bldg. Name R. (Neu. am Ende) NT Name Rufname (Telefonbuch)
N Name Rufname

- beeinflusst die Schilersortierung sowohl in Berichten als auch im Navigator = Vergabe einer Sor-
tiernummer, kann durch Klick auf Spalte Schiilersortierung (im Navigator ganz rechts) geordnet wer-
den

e Kontrollkdstchen ,Klasse in Unterrichtsverteilungsmatrix filhren“: aktivieren, wenn in der Unter-
richtsmatrix Unterricht fur die Klasse eingegeben werden soll (nicht bei ORG-Klassen!).
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2.4.

2.5.

2.6.

Bemerkung zur Klasse fiir die Schulaufsicht:
Bitte bei jeder Klasse die Anzahl der ukrainischen Fliichtlinge (0, 01, 02, 03 ...) eintragen und zwar nach
folgendem Muster:

Ukr: 0 Ukr: 01 Ukr: 03 etc.
Die Daten werden automatisch ausgelesen. Bitte bei Veranderungen jeweils die Aktualisierung der Ukrai-
neranzahlen an dieser Stelle nicht vergessen!

Reiter ,,Klassengruppen”

Kennung:

Eindeutige Kennung der Klassengruppe vergeben! (z.B. ,1“ fiir 1. Jahrggst., ,2“ fiir 2. Jahrggst. etc.)
Bei jahrgangsiibergreifenden Klassen jede Klassengruppe zur klaren Unterscheidung mit der Ziffer der
betreffenden Jahrgangsstufe benennen.

Ausbildungsrichtung/Bildungsgang und Basisstundentafel:

Basisstundentafel abhangig von der gewahlten Ausbildungsrichtung:

Ausbildungsrichtung: zugehorige Basisstundentafel:
GS_Regel GS Regelklasse GS GS-Regelklasse
GS_DK GS Deutschklase GMS_DK GMS Deutschklasse
GS_FLEX Flexible Grundschule GS GS-Regelklasse
MS_Regel MS Regelklasse MS MS

MS_DK MS Deutschklase GMS_DK GMS Deutschklasse
MS_M MS Mittlere-Reife-Klasse MS MS

MS_Quabi MS Quabi

MS_P MS Praxisklasse MS_P MS-Praxisklasse
MS_BerOrKI MS Berufsorientierungsklasse MS_BerOrKl MS Berufsorientierungsklasse
MS_VK MS Vorbereitungsklasse MS MS

Forderschwerpunkt ggf. eintragen
Jahrgangsstufe In jeder Klassengruppe muss eine Jahrgangsstufe eingetragen sein!

Planzahlen aktualisieren (rechter Reiter ,,Schiilerzahlen (PLAN)“): Eingabe von Hand oder Giber Schalt-
flache ,Schiilerz. berechnen” rechts im Feld

Schalerzahlen (1ST) | Schulerzahlen (PLAN)

insgesamt 1 Geschlecht M 11 w 0 Mig. 3 | | Schilerz. berechnen

Bekenntnis RK 1 EV 0| Ist 0 so 0| ohne 0

Religionsunterricht RK 1| EV 0| ISL 0 SO 0| ohne 0| Eth 0

Bitte nicht PLAN-Zahlen und IST-Zahlen verwechseln!

Reiter ,,Zeugnisse”

Ggf. Eintragungen, welche die Zeugnisse speziell fiir diese Klasse betreffen. Eintragungen in diesem Feld
werden bei Zeugnissen nur fir diese Klasse beriicksichtigt. Dabei werden evtl. abweichende Eintragungen
im Schulmodul unter ,Schulische Daten” fiir diese Klasse oder Klassengruppe tbergangen.

Eintragung ukrainischer Schiiler*innen / Klassen

,unterfrankische Losung”:

Grundschulen:
,normale” Erfassung der Schiiler in den Regelklassen
Mittelschulen:
- Aufnahme in Regelklassen bei hinreichenden Sprachkenntnissen oder
- Erfassung in Deutschklassen 7-9 (jahrgangsiibergreifend)

Es gibt keine Briickenklassen mehr!
https://doku.asv.bayern.de/gms/klassen/klassenarten/ms deutschklasse
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3. Facher

3.1. Anlegen und Loschen von Fachern

Die neuen Facher werden automatisch mit dem aktuellsten Wertelistenupdate angelegt (Datei — ASD-
Schnittstelle — Reiter ,,Update Wertelisten und ASV*)

Informatik in der MS: als Pflichtfach Informatik (fiir die Matrix: amtl. Schliissel: 0300300100) und als
Wahlfach Informatik und digitales Gestalten verfligbar (fiir den besonderen Unterricht: IdiG, amtl.
Schlissel: 0300302000)

Wenn ein gesuchtes Fach nicht in der Facherwahl der Schiiler oder in der Matrix erscheint, obwohl es be-
notigt wird, muss es fir die Schule erst ,aktiviert” werden:

Datei — Schulische Daten — Facher

Fach rechts im Navigator auswahlen

Reiter Einstellungen — Unterreiter Grundschule / Hauptschule

Art des Faches (Pflicht- oder Wahlfach) einstellen

Verwendung in Matrix und/oder beim besonderem Unterricht eintragen

Werden die entsprechenden Checkboxen deaktiviert, wird das Fach aus dem Unterricht geléscht und
kann nicht belegt werden.

Festlegung der Anzahl der Fachgruppen (Fachspalten in der Matrix)

3.2. Ungiiltig gesetzte Facher

Uberpriifen Sie unter Datei - Schulische Daten - Ficher, ob es ungiiltige Ficher im Datenbestand gibt.
Diese erkennen Sie im Navigator auf der rechten Seite an der roten Markierung. Ein manuelles Loschen ist
in vielen Fallen nicht moglich. Bereinigen Sie diese Facher, falls vorhanden auch IF und FUP {iber die Kon-
sistenzpriifung 2.1 im Planungsschuljahr 2024/25 (Datei - Verwaltung - Schnittstellen).

https://doku.asv.bayern.de/alle/schnittstellen/konsistenzpruefung/2/ssfgueltigkeit

4. Facherwahl

E] Einstellungen der Facherwahi

Plichtfacher Wahlfacher | Fremdsprachen | Seminare

einstellungen far Pflichtfacher

Nachprifen, ob Pflichtfacher bei den Klassen angelegt sind s o g
MS: auch Wahlpflichtfacher ] = =
GS: in 1./2. Klassen auch die Facher ,D“, ,M*, ,,GU KuMuHSU*,
olF“ :
GS: KEIN ,,FF“ und KEIN ,,GU“
Datei — Schiiler — Facherwahl

GU KuMuHSU

o w

Fathermamt der ScndierX

HHd b HS Sevd

Fachanant ar gas cnaane [Brng | 07 e BeneXiossengruppe
2000 2 PRy a2 Sehute

l_'_lL_‘L_I__H_I_'L'_I__IU;

4.1. Anlegen der Fécher

Klasse im Navigator wahlen (muss fiir jede Klasse und Klassengruppe extra durchgefiihrt werden)
Modulbezogene Funktionen - Einstellungen Facherwahl

El Einstellungen der Facherwahl pa

Basiseinstellungen piichttacher W her | Wahlf: Seminare

Einstellungen far Name Vorname ..
Breite der Spalte “Name Vorname 1502
2usitzliche Spalte |Geschlecht v

Pllichtfacher anzeigen

[J Facher/Fachkategorien gemeinsam

\ @ ok H ) Abbrechen
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e Wechseln zum Reiter , Pflichtfacher”. Fehlende Fa-
cher fir die entsprechende Klasse miissen angelegt

E! Einstellungen der Facherwahl

d Basiseinstellungen Plllchtiacher wanpflichifacher Wahifacher Fremdsprachen Seminare
Wer en' Einstellungen fur PTlichtfacher
Nr. ~ Fach aus Kategorie Fach Uberschrift Muss < |E|
e dargerlicher Fehler: ,,Muss-Feld” meist mit ,Nein“ i D = e 3
. . s . “ 3spo spo Mein \::
vorbelegt. Bei Pflichtfachern in ,Ja“ dndern! . = " = @J
e Wahlpflichtfacher werden fiir die gewahlte Klasse i Bsre o pacace ] = / =
. . . . E‘( Muss B
im Reiter ,Wahlpflichtfacher” angelegt. - ‘hmm o
Nein X
e Bestatigen mit OK. Kurstorm Anzeigetorn = | -
0 Nein | Nein |2
1 1 | Nein 1)
4.2. Zuordnen der Ficher ' |
. . Facherwahl fur das Schuliahr  2015/16 v :‘:’:;sn:.,:' Sl et Pitichitacher)
e Facher allen Schiilern zuordnen \ m
ichtfacher W
. . . Auswahl % E HSU  (Mu Ku WuG  FF Smw el DF ¥ I
e Facher sind den Schilern nur zugeordnet, wenn 0 & B M @B M B @ &0 O
. . O B @8 @ @B 8 @ @ kg O [
die Kastchen abgehakt sind. OF B\ 8 B B B B B w0 O I
. . Y ] ] -4 V) L4 4 4 Ev il | N
e >, Pflichtfacher vorbelegen”. 0 F © \ ¥ 8 8 B © ® |meg O L
O™ 03] \[71 2] ) ) 03 | K weil] ] [
OF P ¥ M 8 B B ® [k wg O
0™ & ] ~ o) ) 03] | K well] ] [
e einzelne Fécher den Schiilern zuordnen i 0 GE T e e e
O \_'t Wert fur Spalte Ubernehmen 0O 0O X Belsm B¢ 57,,(;\,
o Rechtsklick in den obersten Schiiler - Kontext- D senem e | enehmen DO e
menii: ,Wert fiir Spalte (ibernehmen” of 0 B B B B B B ek
00 0 0O 0 0 0 0 0O [k wie wiew
oo O O O O O O (] K wlsm lwlsmd x
e Facher einzelnen Schiilern zuordnen
e Bei Wahlfachern / Wabhlpflichtfachern in der MS kénnen bestimmte Schiiler ausgewdahlt werden, die an

einem Unterrichtsfach teilnehmen.

e Abhaken der entsprechenden Kastchen oder
e Dbetreffende Schiiler in der Spalte ,,Auswah

menu: ,,Wert flr ausgewahlte Schiiler ibernehmen”
e Kontrolle im Modul ,,Schiiller” Reiter ,Unterricht”: Facher mit der richtigen Stundenzahl angelegt?

5. Unterricht in der Matrix

Datei - Unterricht - Unterrichtsverteilung — Matrix oder Klick auf das Matrix-lcon der Symbolleiste

5.1. Matrix zusammenfalten

Sollte die Matrix ausgegraut sein, muss auf Matrix zu-
sammenfalten geklickt und anschlieRend in den Bear-

beitungsmodus gewechselt werden.

In der ausgebreiteten Version bessere Ubersicht tiber
Matrix (U-Stunden und Koppelname jeweils in eigener

Zeile), aber keine Bearbeitung moglich.

5.2. Breite der Matrixzellen

Mit manchen Updates verdndert sich leider auch die voreingestellte Breite der " e
Matrixzellen, so dass nicht mehr alle Spalten auf den Bildschirm passen. Die B
Spaltenbreite kann man wieder anpassen iiber die Modulbezogenen Funktionen *

— Matrixdarstellung — Einstellungen - Spaltenbreite Fachspalten. Geeignet ist

z.B. der Wert 8 im Feld , gesetzt”.

Matrix 9317 GMS X

_\,DN\IVVJZL7Z = £ PEc2dG| @
Schutnr, (9317 Kassleitung  bok Bohrer Koppel
Kasse [6G Bildungsg
Fach [Ev Lehrkraft Bereich
Bezeichnung wstd Unterrart UnterSprache
geschutat Abweichung Farbe
x = =en = o oz
Std B 8 4 4 ] 8 s
zugete 8 4 4 ° 58
sa |pep RaK XD EaE
ks v ecs
e |eee Rk XD boK, kxD, geI
2 17
ks o =

markieren, Rechtsklick in den obersten Schiiler - Kontext-

© | [Matrix zusammentalten||

Schillerzahlen

UElement

extern

Klasse 15 (m 8w 7)

Kursstarke

= Matrixfunktionen
Matrixpriifung
Zusatzinformationen
Stundenplan
Oberstufe

12

i
» Farben au

swahlen

»
Vil @@ | matrixz
»
»

Schiilerzahlen

UEleme:

nt 5| ger
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5.3. Zusatzliche Hilfen:

inderung

e Lehrkraft markieren

I:‘ Lehrkraft markieren

EBemerkung
|:| Koppel markieren

Hervorhebung einer Lehrkraft in der Matrix (S ——
D Bereich markieren
e Gleichnamige Koppelungen markieren [ geschutzte markieren
|:| Koppel autom. anpassen
Hervorhebung von Koppelungen mit der gleichen Bezeichnung [ Mehrarbeit melden

|Schne|leingabe |m

e Abweichungen markieren

Markierung von Abweichungen von der Stundentafel beim eingetragenen Unterricht

e Tabellenbereiche schiitzen

schiitzt Zellen vor unbeabsichtigter Veranderung: betreffendes Unterrichtselement markieren und in das
Kontrollkastchen ,,geschiitzt” (links) Hakchen zu setzen.

»Geschitzte markieren” zeigt alle geschiitzten Zeilen in der Matrix.

e Schnelleingabe von Daten

Kopiert die Werte (Lehrerkiirzel, Wochenstunden und Koppel) eines ausgewahlten Unterrichtselementes
und Ubertragt diese per Klick auf andere Unterrichtselemente:

e Klick in das Unterrichtselement, dessen Werte kopiert werden sollen.

e Klick auf,,Schnelleingabe”

e Klick in ein anderes Unterrichtselement: Die zwischengespeicherten Werte
werden eingesetzt.

e Durch erneuten Klick auf ,,Schnelleingabe” wird die Funktion wieder deak-
tiviert.

Zelleninhalt kopieren
s Matrixzeile kopieren

5.4. Funktion rechte Maustaste in der Matrix e
Sammelzeile abbauen
Durch Rechtsklick in die Matrix erhalt man einige Funktionen aus den Modul- Infofenste..
bezogenen Funktionen, aus der Symbolleiste, aber auch zusatzliche Funktio-

nen. sk Schilerzuordnung kopieren
a PLP

Schaler im Kurs...

707 ffF Alle UE der Klasse auswahlen

5.5. Uberarbeitung der Unterrichtselemente

e Matrix vervollstandigen

alle bendtigten Pflicht-Unterrichtselemente anlegen

Hierbei muss in der zweiten Zeile des Matrixfeldes die Anzahl der Stunden fiir das Unterrichtselement und
eine evtl. Koppel eingetragen werden. Stunden und Koppelbezeichner werden ohne Leerzeichen aneinan-

dergefiigt. Das Lehrerkiirzel fiir die Lehrkraft, die das Unterrichtselement erteilen soll, muss nicht eingetra-
gen sein (erst zur US).

obere Zeile: Beispiel:
Lehrerkirzel Mil  Lehrerkiirzel
. 2 Anzahl der Stunden
untere Zeile: rkl Koppelbezeichner

Anzahl der Stunden
UND evtl. Koppelbezeichner
e Wahlpflichtfacher

x statt p bei Wahlpflichtfachern (WPF) Gberprifen/eintragen (Listendarstellung tGber Datei, Unterricht,
Unterrichtsverteilung, Liste Pflicht-/Wahpflicht)

¢ Planzahlen setzen

In jedem Unterrichtselement der Matrix muss die Planzahl der Schiiler eingetragen werden, die
an dem Unterricht teilnehmen werden. Sie missen jeweils mit den Planzahlen im Klassenmodul
stimmig sein.
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start X | & Klassen / Klassengruppen X Matrix 7505 GMS X

BoXE H(PHEavZPH - Ol FUTE=2d O ¢4 @ Matrxzusammenfaiten | [ Mehrfachanderung
Schulnr. 7505 Klassenleitung Koppel Schilerzahlen W
Klasse |2a Bildungsg. GS_Regel UElement | 13 ‘geplant 13 ' BKUPPE' markieren
) B S =
Fach |Eth_1 Lehrkraft @ Bereich v Klasse 25 (m 12w 13) s
Bezeichnung |Eth_1/2a wstd 2| Unterrart |p |¥ | Unterrsprache v [ geschitzte markieren
D externe Kurse markieren
geschitzt [ Abweichung v Farbe v | Kursstarke 13 [ e
extern []

D Mehrarbeit melden
E] Koppel autom. anpassen

[Schnelleingabe [Filter

Fach GU FF K1 K2 Ev Eth 1 | Eth 2 D M HSU E Mu Ku WG 1 W6 2 Smw
Std Beq 112 18 13 5 20 36 30 21 12 12 6 29 35
0 0 0 0 [} 0 [} 0 0 0 0

zugetei 0 o
2 2rk1 2ev1 2e11 1 1wgl 2
16 2 2rk1 2evl 2e11 1 1wgl 2
16 2 2rkl 2evl 2e12 1 1wgl 2
16 2 2rkl 2e12 1 1wgl

2a
16 il 2rk2 2evl 2] 2 2wg2 3

e Gruppenbildung: identische Koppeln setzen

Wenn aufgrund geringer Schiilerzahl die Schiiler aus verschiedenen Klassen zusammen von derselben
Lehrkraft unterrichtet werden, missen die betreffenden Unterrichtselemente in der Matrix gekoppelt
werden. Hierzu muss handisch in der zweiten Zeile, unter dem Kiirzel der Lehrkraft, die Anzahl der
Stunden und der Koppelname eingetragen werden.

notig haufig fir Religionsgruppen, Sportunterricht, WG, Unterricht in jahrgangsiibergreifenden Klassen
Alle Unterrichtselemente einer solchen identischen Koppel missen exakt die gleiche Stundenzahl, Ab-
weichungsart, Abweichungsstunden sowie die gleiche Lehrkraft haben.

Bendtigt man mehrere Gruppen in einem Fach, so ist es nétig, im Modul Facher/Fachgruppen im Rei-
ter Einstellungen eine weitere Fachspalte flr die Matrix anzulegen

Lehrkratt [EbM | @D Bereich I K

e Abweichungen eintragen ws [z (st o Ja ooirsonaie [
weichung _v -2 Farbe e Kursst
e Grundregel: Jeder Unterricht, der liber die Stundentafel einer A—— W
Klasse der entspr. Jgst. hinausgeht, braucht einen Abweichungs- BT g ctenans e | %, %,
grund. P e S| SRS

Hi

G Ganztagsangebot Zusatz s
S sonstiger Grund Zusatz bok bok H

Teilung wg Gruppengrote Zusatz s 4

o

=D O Inklusion Zusatz M| deW

Abweichungen von der Stundentafel missen im Kopfbereich der
Matrix bei ,,Abweichung” benannt werden.

Anzahl der abweichenden Stunden angeben: ,+“bedeutet zusatzliche Stunden, ,,-“ Kiirzung.
Abweichungen von der Stundentafel ergeben sich durch Gruppenteilungen und Zusammenlegungen,
aber auch durch zusatzliche Unterrichtsstunden aus weiteren Budgets, die liber das allgemeine Unter-
richtsbudget, welche das Schulamt der Schule zur Verfligung stellt, hinausgehen.

Alle Budgetstunden (siehe 9.) miissen hier gewissenhaft eingetragen werden, denn von der Regierung
wird geprift, ob alle Budgetstunden korrekt vergeben wurden. Fehlende Eintragungen an Einzelschu-
len flihren dabei insgesamt zu falschen Budgetwerten und erfordern in jedem Fall eine spatere Nach-
bearbeitung mit erneuter Ubertragung — und viel Arbeit auf verschiedenen Ebenen!

6. Besonderer Unterricht (Arbeitsgemeinschaften, Wahlunterricht)

e Grundsatzliches

Besonderer Unterricht wird nicht in der Matrix eingetragen.
Analog dazu wird Pflichtunterricht und Wahlpflichtunterricht nicht
beim Besonderen Unterricht eingetragen, auch wenn dies tech-
nisch moglich ist (Unterrichtsart p und x). Diese Moglichkeit ist

Ausnahmefallen vorbehalten! e

Ein Fach kann nur dann als Besonderer Unterricht gewéhlt wer- . T——
den, wenn es unter Datei — Schulische Daten — Facher - Einstellun- | ...

gen entsprechend gekennzeichnet wurde.

anzani |1

Eingabe von Besonderem Unterricht in Datei — Unterricht — Un-
terrichtsverteilung - Liste Besonderer Unterricht bzw. beim Lehrer im Reiter der Einsatzschule
neben dem Fachbezeichner und der Stundenzahl unbedingt die Unterrichtsart auffiihren:
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a AG
w Wahlunterricht
f Forderunterricht

e Unterschied: Facher und Kurse

e Jede Unterrichtseinheit muss einem Fach zugeordnet sein. Natirlich kénnen mehrere Unterrichtsein-
heiten (Kurse) einem Fach zugeordnet sein.

e Ein Kurs ist eine konkrete Unterrichtseinheit, die auf einem Fach basiert. Z.B. kdnnen verschiedene
Sportkurse zum Fach Sport angelegt werden: Yogakurs, Basketballkurs etc.

e Anlegen von Féchern des besonderen Unterrichts strt % [ Excer/Focrnupen X

=2 XE| EAHHEd b WD~ Beoedt|l w| @

Amtl. Kirzel | LAG

Bevor Kurse in einem Fach angelegt werden kénnen, muss die- | e

ses Fach zur Verfligung stehen. Ggf. muss das Fach also erst e Tl s R

angelegt werden: Langirm Fachveme_|AG Sreochictter

e Datei-Schulische Daten-Facher

e Auswahl des Faches ,LAG” (Sonstige Lebensbezogene Arbeitsgemeinschaft) im Navigator

e Erstellen eines neuen Datensatzes RS

e schuleigenes Kiirzel (z.B. ,Ins“) und bei Schuleig.Name und Langform
Fachname eintragen.

e Reiter ,Besonderheiten”: Gewichtung des Faches: Zahl ,,1“ eingeben

e Reiter ,Einstellungen”: Art ,, WF“ - ,,Wahl-, Ergdnzungsunterricht”

e Haken ,bei besonderem Unterricht verwenden”

Zusatzbezeichn, fur Zeugnis

errichtstach erasst verden
= [Bezeichnung

|Wah-, Erganzungsunterricht

e Anlegen von Kursen

bei besonderem Unteriicht verwenden

Eingabe von Besonderem Unterricht moglich:
e entweder in Datei — Unterricht — Unterrichtsverteilung - Liste Besonderer Unterricht (siehe unten)
e oder beim Lehrer im Reiter der Einsatzschule (Modul Lehrkréfte — geht natirlich nur, wenn schon be-
kannt ist, wer diese Unterrichtseinheit halten soll):
Im Modulreiter , XXXX GMS” - Besonderer Unterricht - Fach auswéahlen: Das
neue Fach (AG/Kurs),
Art: a, Wochenstunden: z.B. 1, Frage mit OK bestatigen

Danach Bearbeiten der Unterrichtseinheit im Modul ,Unterricht” Giber die ‘Z
Schaltflache ,Liste BesUnt” beim besonderen Unterricht der Lehrkraft ot ) Crmon, | [imetem )
e Anlegen der Unterrichtseinheit im Modul ,,Unterricht” (Datei - Unterricht-Unterrichtsverteilung - Liste
Besonderer Unterricht) T rvo oo [ i vt [T STy G
- Anlegen des Kurses {iber SRR TSR A
die Schaltflache , Neuer Da- T
tensatz” (1) el
- Wichtig: In Spalte Kurzbe- — B (e N
zeichner aussagekraftigen orighex o x o
Kursnamen angeben, da die- == = -

ser nach ASD Ubermittelt wird und vom Schulamt einsehbar ist.
- Fach und Wochenstundenzahl (WStd) und Unterrichtsart eintragen
- Geplante Schiilerzahlen eingeben
- evtl. Abweichungsart (Budget) angeben mit der Anzahl der Abweichungsstunden (3)
e Zuweisen von Schillern (tatsachliche Schiilerzahlen, IST-Zahlen) zur UP noch nicht nétig, sondern erst
zur US (rechte Maustaste: Schiiler im Kurs).
Ebenso ist die Zuweisung des Kurses an eine bestimmte Lehrkraft noch nicht nétig. Wer weil} jetzt
schon, wer im nachsten Schuljahr an der Schule unterrichten wird ...
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7. Forderunterricht

7.1. Unterrichtsart ,,f“

Fach- -
Unterrichtsfach f ¢ Schliissel Schulart U nter Bereich
kiirzel richtsart
Flexible Forder . .
Pflichtyseefricht Gs | | cxiPle Fordery i/ | 0700205600 | nur p Mafx
Gibt mehr!
elklasse
Individuelle Forde-
rung GS Matrix,
(wenn die individu- . R eigene
olle Stunde dafiir Individuelle Férderung IF 0700202900 | nur GS p Fach-
hergenommen spalte
wird)
Forderunterricht
Prlichtunterricht ) L, 4o runterricht F6U | 0700200900 | nurMS | p Matrix
MS Regel- und Pra-
xisklasse
z.B.D,| .
a) passendes Fach verwenden M je nach Fach | GS+MS f BesU
Forderunterricht
b) anderenfalls neues Fach
nach §7(5) Grs0 besonderer Forderunter
bzw. § 9 (9) MSO S . BFU | 0700204900 | GS+MS f BesU
richt” verwenden, z.B. bei
,Lernen lernen” etc.
. Sportforderunterricht SF 0400301400 | GS+MS fodera | BesU
Sportférderunter- - T - .
. Anmerkung: Das Fach findet sich im Lehrplan Plus fir GS und MS. Dabei wird irrtiim-
richt . . . "
lich die Bezeichnung ,,Wahlunterricht” verwendet.
Sprachférderunter- | Deutsch als Zweitsprache ‘ Daz | 0100500400 ‘ GS+MS ’ f ‘ BesU
richt / Daz / Anmerkung: Hier handelt es sich um Stunden aus dem A-Budget, d.h. die Kennzeich-
DeutschPlus nung mit Zusatzbedarfsgrund D_PLUS ist erforderlich.
7'2' DeUtSChplus Besonderer Unterricht [ Lehrkraft markieren  Bemerkung
et Schiler Anzahl 1Bm11w2) D""::;:’::,':"m” o
e Eintragung im besonderen Unterricht als Unterrichts- | o™ sosmmmen e .
fach ,DAZ Deutsch als Zweitsprache” (1), Abwei- v : :
chungsgrund D_Plus (2) und entsprechende Stunden- | s~ = et
zahl. Unterrichtsart ist Forderunterricht (f) (3). 1] f:*; Bl St
e In der Spalte AbwWSt (Abweichung Wochenstunden) e sated
steht der gleiche Wert ein wie in der Spalte WSt (Wo- o == i
chenstunden).

7.3. Sprachforderkurse in Kooperation mit dem Kindergarten (KOOP_KG_GS)

e Sprachforderkurse aus dem Budget fiir die Kooperation Kindergarten-Grundschule werden fiir Kinder
mit Migrationshintergrund und fir Schiler mit Schwierigkeiten beim Erlernen der Deutschen Sprache
angeboten. Es gibt zwei Varianten:

1. Anrechnung bei der Lehrkraft eintragen, wenn nur Kindergartenkinder unterrichtet werden

2. Werden Kindergartenkinder und Grundschulkinder gemein-
sam unterrichtet, werden die Stunden im besonderen Unter-
richt als beliebiges Unterrichtsfach gemal} Budgettabelle mit

[Schiler Schiler
ats. gepl.
9 9

Zusatzbedarfsgrund 3

wstd |,

KOOP_KG_GS Kooperation Kindergarten u. GS

. . . INTFO Integrationsforderung GS u. MS  Zusatzbedarfsgrund
Abweichungsgrund KOOP_KG_GS Kooperation Kindergarten BIUING_GS  Bilinguale GS (AG-Angeb
. . . . . LSPORT_MS  Partnersch. Lei: tMS fsgrund

u. GS aufgefiihrt. Dieser Eintrag darf nur fur die 1. und 2. Jahr- WSPORT_MS _Partnersch. WintersportMs  Zusatzbedarfsgrund
. .. SSPORT_MS  Stutzpunktsch. Schulsport MS Zusatzbedarfsgrund

gangstufe verwendet werden. Als Unterrichtsart (UArt) wahlen MSMUSK  MS mitSchwerpunke Musik  Zusatzbedarfsgrund

Sie Férderunterricht (f).

e Geben Sie in der Spalte AbwWSt (Abweichung Wochenstunden) den gleichen Wert ein wie in der
Spalte WSt (Wochenstunden).
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8. Wahlpflichtunterricht

e Nur MS: Wahlpflichtfacher missen unter Datei /

Schulische Daten / Ficher [ Einstellungen [ Mittel-

schule unter ,, Fach kann beim Schiiler als Unter-
richtsfach erfasst werden” und den Eintrag WPF und

Wahlpflichtfach haben.

9. Budgetierung

Bezeichnungen | Einstellungen

Grundschule | Mittelschule

Fach kann beim Schuler als Unterrichtsfach erfasst werden

e https://doku.asv.bayern.de/gms/unterricht/budget

e Beachten Sie die Hinweise zur korrekten Eintra-
gung der Stunden in die Matrix und in den be-
sonderen Unterricht. Zusatzbudgets sind als Ab-
weichung in der Matrix oder im BesU mit einem
entsprechenden Abweichungsgrund (Zusatzbe-
darfsgrund) zu kennzeichnen.

e Alle Budgetstunden miissen genau gekennzeich-
net werden: Alle Abweichungsgriinde bei Unter-
richtselementen, die sich auBerhalb des Pflicht-
unterrichts befinden, werden markiert.

9.1. Grundbudget

Zusatzbedarfsgrund = Matrix, BesU (am

Unterrichtselement)

Lehrerstundenart (PFB) = Lehrermodul
(unter Anrechnungen, Pflege, Forde-
rung, Betreuung, ...)

Grundversorgung
T Teilung wegen Gruppengréflie
S sonstiger Grund (fur Teilung)

Grundversorgung Deutschklassen

EIN_DK Einrichtung von Deutschklas-
sen

GRU_AL | Gruppen zur Alphabetisierung
PHA

Tra-
ger

staatl
., pri-

vat

staatl

., pri-
vat

staatl

staatl

Sch

art

GS,

MS

GS,
MS

GS,

MS

GS,

MS

Sch
dler

Kin-
der

Er-
fas-
sung

ort

Matrix

Matrix

Matrix

BesU

Matrix

Kli

Art Bezeichnung
WE Wahl- Erganzungsunterricht
IWPF Wahipflichtfach |
3 ilichtrach
Optionen far Unterrichtsverteilung
| — Fachgruppen (Fachspalten in der Matrix)
Anzahl | 2
Klasse |3GK Bildungsg. GS_Regel UElen
Fach D2 | Lehrkraft |FR | @ Bereich [v‘
Bezeichnung |D_2/3GK Wstd 2| UnterrArt |p tv UnterrSprache [v‘

geschutzt D Abweichung m k | -27: Farbe fv‘ Kurssti
extern GGT_45 GGT 45 min Einsatz Zusatz  [fad

S sonstiger Grund Zusatz
T Teilung wegen GruppengroBe  Zusatz
Fach D1 D2 D3 INK Inklusion Zusatz
Std Bedarf 83 SSPORT_MS  Stutzpunktsch. Schulsport MS  Zusatz
zugeteilt 83 KOOP_KG_GS Kooperation Kindergarten u. GS Zusatz
iz EIN_DK Einrichtung von Deutschklassen Zusatz
GRU_ALPHA Gruppen zur Alphabetisierung  Zusatz
18 VER_FLX_GS Verstarkung flexible GS Zusatz
INTFO Integrationsforderung GS u. MS Zusatz v
ic
n
Bemerkung Budget

alle Facher, Hinweis: Kommt es durch Briicken-
klassenschiler zu einer Teilung, so ist diese mit
BKL_MS anstatt mit T zu labeln.

alle Facher

alle Facher

alle Facher

budgetrelevant
zahlt zum
Grundbudget

budgetrelevant
zahlt zum
Grundbudget

budgetrelevant
zahlt zum
Grundbudget

budgetrelevant

3

z&hlt zum

Grundbudget

-> Migrationsteilung: Migrationsklassen werden inzwischen mit EIN_MIG im Modul Klassen im Reiter
Stammdaten im Eingabefeld Besonderheiten gekennzeichnet. Eine Abweichung bei einzelnen Unter-

richtselementen mit dem friiheren Zusatzbedarfsgrund EIN_MIG ist nicht mehr maoglich.

K
2C
2C

Kon
2kl
Kon
2kl
CH

2k1l

e

3

- Bitte beachten Sie: Die Zusatzbedarfsgriinde ,Einrichtung von Deutschklassen” (Kirzel EIN_DK), ,,Grup-
pen zur Alphabetisierung” (Kiirzel GRU_ALPHA) und ,, Differenzierungsstunden JAMI MS “ (Krzel

JAMI_MS) diirfen nur im Umfang des zugewiesenen Stundenbudgets verwendet werden. Unabhangig

von den zugewiesenen Stunden ist es aber moglich, alle Klassen, auf die dies zutrifft, mit der Klassenart
"Deutschklasse" (Kiirzel DK) oder JAMI-Klasse zu melden.
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9.2. Zusatzbudget zweckgebunden

Zusatzbedarfsgrund = Matrix, BesU (am Trager | Schulart | Schiiler | Erfassungs- | Bemerkung
Unterrichtselement) ! ort
Lehrerstundenart (PFB) = Lehrermodul Kinder
(unter Anrechnungen, Pflege, Férderung,
Betreuung, ...)
Zuschlag zweckgebunden
VER_FLX_GS Verstarkung flexible GS staatl. | GS S Matrix, BesU | alle Facher
KOOP_KG_GS | Kooperation Kindergarten staatl. | GS S und K | BesU Matrix alle Facher
-GS ohne S | Lehrermodul
INTFO Integrationsférderung GS staatl. | GS, MS S Matrix BesU | alle Facher
u. MS
BILING_GS Bilinguale GS (AG- staatl. | GS S BesU Watrix Englisch, Franzosisch (als Sonstige
Angebote) Fremdsprache eintragen), alle anderen
Facher (soweit es sich um bilingualen
Unterricht in Englisch oder Franzésisch
handelt).
PIZ_GS Profil Informatik und Zu- staat | GS S | BesU nur an Profilschulen budgetrele-
kunftstechnologien GS I. Matrix vant, zahlt zum
Zusatzbudget
PSPORT_ | Profil Sport GS staat | GS S | Bes | nur an Modellschulen budgetrele-
GS l. U vant, zahlt
Matrix zum Zusatz-
budget
LSPORT_ | Partnersch. Leistungs- | staat | MS S | Ma- | alle Féacher (zur besonderen schulischen Férderung der be- | budgetrele-
sport MS l. trix troffenen Kinder, insbesondere fiir die Erteilung von Nach- vant, zahit
BesU | fihrunterricht) zum Zusatz-
budget
WSPORT_ | Partnersch. Winter- staat | MS S | Ma- | alle Facher (zur besonderen schulischen Férderung der be- | budgetrele-
MS sport MS l. trix troffenen Kinder, insbesondere fiir die Erteilung von Nach- vant, zahlt
BesU | fUhrunterricht) zum Zusatz-
budget
SSPORT_ | Stutzpunktsch. Schul- | staat | MS S | Bes | Differenzierter Sportunterricht (bitte beachten Sie die Infor- budgetrele-
MS sport MS l. U mationen zum Sportunterricht) vant, zahlt
zum Zusatz-
budget
MS MUSI | MS mit Schwerpunkt staat | MS S | Ma- | Musik, Chor, Erweiterter Musikunterricht, Instrumentalunter- | budgetrele-
K Musik I trix, richt, Orchester, sonst. Lebensbez.Arbeitsgemeinschaft vant, zahlt
Bes zum Zusatz-
U budget
IND_FO M | Individuelle Férderung | staat | MS S | Ma- | Englisch budgetrele-
K MK [ trix vant, zahlt
zum Zusatz-
budget
UB_MS Ubertrittsbegleitung an | staat | MS S | Bes | alle Facher budgetrele-
MS l. U vant, zahlt
Matrix zum Zusatz-
budget
RECH_MS | Férderung Rechen- staat | MS S | Bes | Nuram Modellversuch teiinehmende Schulen! budgetrele-
schwache MS l. U vant, zahit
Matrix zum Zusatz-
budget
JAMI_MS Differenzierungsstun- staat | MS S | Ma- | Zum Kennzeichnen von Differenzierungsstunden am Schul- | budgetrele-
den JAMI MS l. trix, versuch teilnehmender Schulen. vant, zahlt
Bes zum Zusatz-
U budget
PlZ_GS Profil Informatik und Zu- staat | GS S | BesU | nuran Profilschulen budgetrele-
kunftstechnologien GS l. Matrix vant, zahlt zum
Zusatzbudget
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9.3. Zuschlag Gebundener Ganztag

staat

9.4. Zuschlag Inklusion

GGT_45 GGT 45 min Einsatz GS, S | Ma- | alle Facher; fur staatl. Schulen u. staatl. anerkannte Schu- budgetrele-
I, MS trix len; Betrifft ab SJ 22/23 kirchliche LKs die Ganztagsstunden | vant, zahlt
pri- BesU | halten zum Zusatz-
vat budget

GGT_90 GGT 90 min Einsatz staat | GS, | oh- | Leh- | fur staatl. Schulen u. staatl. anerkannte Schulen budgetrele-
& MS | ne | rer- vant, zahlt
pri- S | mo- zum Zusatz-
vat dul budget

(Profil Inklusion u. Modellreg., Klassen m. festem Lehrertandem, Pool Nachsteuerung/Ausstattung, Koop. F6S mit Profil Inklusion, Einzelinklusi-

on)
INK Inklusion staat | GS, S | Bes | alle Facher budgetrele-
I MS u vant, zahit
Matrix zum Zusatz-
budget
oh- | Leh- budgetrele-
ne | rer- vant, zahlt
S | mo- zum Zusatz-
dul budget
9.5. Zuschlag Sprachférderung (vormals A-Budget)
D PLUS DeutschPLUS staat | GS, S | Bes | alle Facher budgetrele-
l. MS u vant, zahlt
Matrix zum Zusatz-
budget
D VORKU | Vorkurs staat | GS | oh- | Leh- | Anzahl Gruppen und Teilnehmer budgetrele-
RS Deutsch/Sprachférd. I ne | rer- im Bemerkungsfeld angeben! vant, zahlt
S | mo- zum Zusatz-
dul budget
D VORK_ | Vorkurs (ext. Personal) | staat | GS | oh- | Leh- | Einsatz von externem Personal eines Kooperationspartners | budgetrele-
EPK I ne | rer- im Vorkurs Deutsch/Sprachférderung; Anzahl Gruppen und | vant, zahlt
S | mo- | Teilnehmer im Bemerkungsfeld angeben! zum Zusatz-
dul budget
9.6. Zuschlag besondere Angebote
ISLAM_UNT | Islamischer Unterricht ‘ staatl | GS, MS ‘ s ‘ Matrix sesu | IsU
9.7. ohne Budget
Zusatzbedarfsgrund = Matrix, BesU (am Un- Tra- Sch | Sch | Erfas-  Bemerkung Budget
terrichtselement) ger ulart | dler sungs
Lehrerstundenart (PFB) = Lehrermodul (unter ! -
Anrechnungen, Pflege, Férderung, Betreuung, Kin- | ort
=) der
Zuwendung GGT
GGT_45 Z | GGT 45 min Einsatz (Zuwendung) privat | GS, S Matrix | alle Facher; fur staatl. genehmigte oder aner- | nicht bud-
uw MS BesU kannte private Schulen getrele-
| vant
GGT_90 Z | GGT 90 min Einsatz (Zuwendung) privat | GS, | ohne | Leh- fur staatl. genehmigte oder anerkannte priva- | nicht bud-
uw MS S rermo- | te Schulen getrele-
dul vant
Zusatzstunden Sonderpadagogen
SONDERP | Sonderpéad. an Profil Inklusion staatl. S Matrix, . nur an Schulen mit Profil ,Inklusion®; nur fur nicht bud-
AD BesU | Unterricht von Lehrkraften mit Stammschule getrele-
FZ vant
SPF Sonderpad. Férdermanahmen staatl. | GS, | ohne | Leh- . nur an Schulen mit Profil ,Inklusion®; nur fur nicht bud-
MS S rermo- | Lehrkréafte mit Stammschule FZ getrele-
dul vant
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Zusatzstunden Heilpadagogische Forderlehrer und Heilpadagogische Unterrichtshilfen

HEILPAD HFL u. HPU an GMS staatl. | GS, S Matrix, | nur fur Unterricht von Lehrkraften mit Stamm- | nicht bud-
MS BesU schule FZ, RSF, WSF, BSF, SKR, BFF oder getrele-
FOF vant
HPF Heilpad. Férdermafinahmen staatl. | GS, | ohne | Leh- nur fiir Lehrkréafte mit Stammschule FZ, RSF, | nicht bud-
MS S rermo- | WSF, BSF, SKR, BFF oder FOF getrele-
dul vant

Nicht budgetrelevanter Einsatz von Forderlehrern und Férderlehreranwartern

U N BUD | Unt. nicht budgetrelevant staatl. | GS, S Matrix, | alle Facher; fur nicht budgetrelevanten Unter- | nicht bud-
, pri- MS BesU | richt von Férderlehreranwértern getrele-
vat vant

ILF Individuelle Lernférderung (F6L) staatl. | GS, | ohne | Leh- Differenzierungsstunden ohne Schilerzuord- | nicht bud-
, pri- MS S rermo- | nung getrele-
vat dul vant

10. Pflege der Lehrerdaten

10.1. Generelle Eintragungen

e LAAs im zweiten Dienstjahr missen offiziell im nachsten Schuljahr neu angefordert werden. Deshalb bei
UP im Planungsschuljahr im Reiter ,Einsatz 23/24“ - Beschéftigungsart ,,nm“ (nicht melden).
ABER: In den letzten Jahren hat es aber auch nicht gestort, wenn LAAs im 2. Dienstjahr trotzdem gemeldet
wurden mit Beschaftigungsart ,,vd 12“ und der entsprechenden UPZ (meist 15).

e Reiter "Dienst"
e Rechtsverhaltnis, Amtsbezeichnung lberprifen
e Reiter "Einsatz 24/25"

e Beschaftigungsart, Teilzeitgrund, Freistellungsmodell Gberprifen

e korrekte UPZ eintragen

e bekannte ErmaRigungen eintragen (Altersermafligung, Schwerbehinderung) (NUR die Stamnmschule
macht hier Eintragungen!)

e Langfristigen Ausfall eintragen (z.B. Mutterschutz, Freistellungsphase)

e Geplante Mobile Reserve eintragen, Mobile Reserven des Vorjahres austragen!

e Reiter "Einsatzschulen Ubersicht"
e Einsatz an anderen Schulen kann bei der UP noch nicht verniinftig eingetragen werden.

e Reiter "Schulnummer GMS"

e bekannte Anrechnungen eintragen (Mobile Re- | e oot ions o mmzi
serve, Schulleitung, Systembetreuung, Ganztag pestun bt g ped so0w | | mn e the jeuheedsens
etc') [E] Werte fur Funktionen
Anrechnungen, die im nachsten Schuljahr nicht e s ——— e |
mehr gelten (auslaufende Mobile Reserven, Be- | Sy : : [T

At - At WStd Bem von

0 ‘ il 0108201 1100V StVertreter
treuungslehrer etc.) 16schen s vemnasans s o st
e Anrechnungen der gleichen Art dirfen jeweils | ‘e s v | sorov Scupapcnoge
. Funtionen BO20V Systembetreuer
nur einmal vorkommen! k= / == oo s
B OSReer 01282016 S S:ul Lo e

8501V SemLeiter GS/MS

B620v Semleiter Fal

e Bitte Uberprifen, ob beim Schulleiter die Funk-
tion ,Schulleitung” eingetragen ist. Manchmal
verschwindet dieser Eintrag leider beim Anlegen des Planungsschuljahres.
Die Funktion , Schulleitung” muss eingetragen sein!
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10.2. Forderlehrkréfte / Forderlehreranwarter

10.2.1. Forderlehrkrafte (FOL)

https://doku.asv.bayern.de/gms/lehrer/foerderlehrer

Unterrichtsumfang

Vollzeit-UPZ bei FOL: 28 Stunden. Diese werden bei der UPZ (im Falle von Vollzeit) eingetragen.
Zusatzlich 5 Verwaltungsstunden a 60 Minuten, die nicht in ASV erfasst werden.

Eigenverantwortlicher Einsatz nur im Umfang der durch das Schulamt budgetrelevant zugewiesenen
Stunden (schulamtsweit durchschnittlich 10 Stunden je F6L). Die Anzahl der jeweiligen budgetrelevant
zugewiesenen Stunden teilt das Schulamt der Schule mit. Das kénnen bei einzelnen Forderlehrern
mehr als 10, bei anderen wenigere als 10 Stunden sein.

Die restlichen Stunden (UPZ minus Eigenverantwortliche Stunden): Differenzierung oder Vorkurs

Eintragung

Eigenverantwortlicher Einsatz:

in der Regel: Erfassung im Besonderen Unterricht: Unterrichtsarten a und f

In Ausnahmen: Erfassung in der Matrix, wenn Einsatz im Pflichtunterricht, z. B. differenzierter Sport-
unterricht / Schwimmunterricht als Basisportunterricht, ,,Individuelle Férderung” (IF) in Jahrgangsstufe
3 und 4 (Pflichtunterricht nach Stundentafel, wenn flexible Stunde als IF gewahlt)

Einsatz zur Differenzierung:

Erfassung unter "Anrechnungen, Pflege, Forderung ..." im Datensatz der Lehrkraft (Schulreiter, zB.
7505GMS: Die verbleibenden Stunden neben dem eigenverantwortlichen Unterricht werden als Leh-
rerstundenart ILF-Stunden (indiv. Lernférderung (F6L)) eingetragen. Dabei werden keine Schiiler zuge-
ordnet, da sich die Gruppenzusammensetzung bei Differenzierungen in der Regel immer wieder an-
dert.

Einsatz im Vorkurs:
Eintragung im Lehrermodul (Anrechnungen) mit D_VORKURS

10.2.2. Forderlehreranwirter/innen (FOLA)

https://doku.asv.bayern.de/gms/lehrer/foerderlehreranwaerter

Budgetrelevanz:

Lehrerstunden und Unterricht sind bei FOLA niemals budgetrelevant:

Der komplette Unterricht wird mit dem Zusatzbedarfsgrund (Abweichungsart) "U_N_BUD" gekenn-
zeichnet.

Eigenverantwortlicher Einsatz:

in der Regel: Erfassung im Besonderen Unterricht: Unterrichtsarten a und f

In Ausnahmen: Erfassung in der Matrix, wenn Einsatz im Pflichtunterricht, z. B. differenzierter Sport-
unterricht / Schwimmunterricht als Basisportunterricht, ,,Flexible Férderung” in Jahrgangsstufe 3 und 4
(Pflichtunterricht nach Stundentafel)

Einsatz zur Differenzierung:

Erfassung unter "Anrechnungen, Pflege, Forderung ..." im Datensatz der Lehrkraft (Schulreiter , zB.
7505GMS: Die verbleibenden Stunden neben dem eigenverantwortlichen Unterricht werden als (nicht
budgetrelevante) Lehrerstundenart ILF-Stunden (indiv. Lernférderung (F6L)) eingetragen. Dabei wer-
den keine Schiiler zugeordnet, da sich die Gruppenzusammensetzung bei Differenzierungen in der
Regel immer wieder andert.

Einsatz im Vorkurs:

Eintragung im Lehrermodul mit ILF-Stundenart, (nicht D_VORKURS, weil D_VORKURS eine budgetrele-
vante Lehrerstundenart ist.

Die Summe der ILF-Stunden und der Unterrichtsstunden muss der UPZ des FOLA entsprechen.
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11. Datenpriifung

e Grundsatzliches

o nur UP-Prifungen durchfiihren, KEINE US-Priifungen!
e Solange Muss-Fehler bei den UP-Plausiprifungen vorliegen, ist keine UP-Meldung moglich.
e Datenbereich Klassen vor dem Bereich Schiiler priifen, da Fehler in Klassen alle Schiiler dieser Klasse
betreffen.
e Aufruf und Durchfiihrung

e Datei - Verwaltung — Datenpriifung
1. im Navigator Schule wahlen
2. Datenbereich wahlen. In folgenden Daten-
bereichen sollen UP- Priifungen erfolgen:
Schiler, Klassen, Schule
Sinnvoll: Plausiprifung im Bereich Lehrkrafte
e Datenbereich Klassen: alle Klassen zur Prifung auswahlen
Datenbereich Schiiler: alle Schiiler zur Prifung auswahlen
Datenbereich Lehrkrafte: alle Lehrkréifte zur Priifung auswahlen
e  UP-Prifungen nacheinander auswahlen und jeweils Priifung starten

start | Datenprafung X

D X HHADP P HD| =4 ‘W ILIXriE ¥ x
Navigator

Auswahi der Datenprifung (Ablauf) = Schut,. alAt_ azschute )
Prafung/Ablauf a2 Beschreibung ~1(® = o
ASVAbgabe_SUV_DST_GMS OKtoberstatistik US: PL-Prafungen fir die US-Abgabe B
ASVSchueler_SUV_AA_GMS_Abgaenger Oktoberstatistik US: PL-Prafungen fir die US-Abgabe (Abganger/Absalventen)
ASVAbgabe_PV_DST_ALLE_US Oktoberstatistik US: PL-Prafungen fir die US-Abgabe (Lehrkrafte, Personalveranderungen)

[Datenbereich
Schaler

Kiassen / Klassengruppen
Lenrkrafte

ASVAnforderungen_PV_DST_ALLE_US Oktoberstatistik US: PL-Prafungen fur die US-Abgabe (Personalveranderungen)
Each SU\V DS Ghd a Bl 2

UP PLPrifungen fur die UP-Abgabe (Lehrkrafte, Personalveranderungen, Versetzungsantrage)
[ASVAntorderungen_PV_DST_ALLE_UP UP: PL-Prifungen fur die UP-Abgabe (Personalveranderungen)

|asvAbgabe_UP_DST_GMS UP: PL-Prifungen far die UP-Abgabe (Schuler/Klassen/Unterrichtsdaten)
ASVFach_UP_DST_GMS UP: PL.Prifungen fur die UP-Abgabe (Unterrichtsdaten)
[ASVVersetzungen_Pv_DST_ALLE_UP UP: PLPrifungen far die UP-Abgabe [Versetzungsantrage)

el
WI_50_schoo! Wertellsten GURIGReNspruTung T0r den Berelch Schule

™
I [ 2 Prifung starten || 3 Beenden
(]

o Alle UP-Teilprifungen im Bereich Schulen durchfiihren

12. Durchfiihrung der UP-Meldung

e Vorbereitung

e Daten abholen: AR, [y [ — et m 5D
Planungsschuljahr, also 2023/24! ~ Quittungsabermitiung aus ASD
Datei — Verwaltung — ASD-Schnittstelle - Ubermittlung ~ [_cstnsensonoen |
aus ASD — Daten abholen ([ Transterquitungen bearbetien |
e Lehrerdaten aus ASD verwerfen: [ Fsusiquitungen beameten ]
ACHTUNG: nach dem Abholen der Daten in das aktu-
elle Schuljahr 2023/24 wechseln! Datenabermitiung aus ASD

Datei — Verwaltung — ASD-Schnittstelle - Ubermittlung  |[__casanoen ] el
aus ASD — Lehrerdaten libernehmen R : :
Ubernehmen Sie nur ganz offensichtliche Verbesse- —

rungen. Ansonsten klicken Sie auf die Schaltfliche -

»Anderungssatz verwerfen” (muss fiir jede Lehrkraft eigens erledigt werden)!

Sollte sich ein Datensatz nicht verwerfen lassen, Haken bei ,,nur Unterschiede anzeigen” deaktivieren.
=2 Grundsdtzlich gilt:

- ,ASV-Wert“ bezieht sich auf die Daten in unserem ASV-Bestand.

- Mit ,,ASD-Wert“ sind die vorgeschlagenen Anderungen gemeint, sie beziehen sich auf den Datenbe-
stand in ASD auf Seiten des Kultusministeriums. Diese Datei ist nicht immer aktuell gepflegt! Also Vor-
sicht bei der Ubernahme! Im Zweifelsfall: Verwerfen!

O Volistandiges Abholen
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e UP-Ubermittlung

Neue Schiiler méglichst noch nicht bei ASD anmelden: Wir mel-
den neue Schiiler erst vor der US im Herbst an ASD an. Im Rah-
men der UP ist dies nicht mehr notig! Die Anmeldung erfolgt bes-
ser im Herbst kurz vor der US, wenn die Schiler tatsachlich an der |M|
Schule sind. Dadurch werden Dubletten und ,,Schilerklau” durch

andere Schulen vermieden.

Datenubermittlung an ASD bei Bedarf

| Schuldaten I

Planungsschuljahr 2024/25! ] [
Datei — Verwaltung — ASD-Schnittstelle - Ubermittlung an ASD - o
Unterrichtsplanung.

Bemerkungsfenster erscheint.
Hier bitte das Datum und den Namen des Ubermittlers (Rektor) ange- i
ben. | =T
Klick auf OK: Ubermittlung startet.

Bei Plausi-Fehler: Bereinigen und erneuter Ubermittlungsversuch
keine Plausi-Fehler: Datenlbermittlung erfolgreich

Nach einigen Minuten im Reiter ,Ubermittlung aus ASD“ — ,,Quittungen abholen*:

oK ) [ Aborechen |

Update Wertelisten und ASV| Ubermittlung aus ASD | |

Quittungsubermittiung aus ASD

| Quittungen abholen €—§

Beachten Sie: Bei der UP wird keine Abgabe erklart! Der Ubermittlungsvorgang kann bei Bedarf in der
gesamten Planungsphase erneut angestoflen werden.
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